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1 Start - Serwis Publiczny i jak uruchomić Panel Redaktora

Wpisujemy do pola adresu wyszukiwarki internetowej adres naszego serwisu np.: www.maxus.com.pl
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Rysunek 1
Aby otworzyć panel do edycji zawartości strony należy wpisać w polu adresu adres serwisu łamany na cms np.: www.maxus.com.pl/cms 

Otworzy się strona z panelem edycji (Rysunek 2). Po kliknięciu na jakikolwiek element menu strona przeładuje się do panelu logowania (Rysunek 3).

Po wpisaniu poprawnej nazwy redaktora i hasła, oraz przyciśnięciu przycisku „zaloguj się” otworzy się strona z aktywnym menu. 
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Rysunek 2
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Rysunek 3
1.1 Opis panelu redaktora

Opcje dostępne dla redaktora to: 

· Menu i mapa – wprowadzanie i edytowanie tekstów, zdjęć i grafik oraz dodawanie, usuwanie, przesuwanie podstron.

· System News – tworzenie, edycja, publikacja aktualności.

· Użytkownicy – zmiana swojego hasła dostępu do panelu edycji CMS.
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Rysunek 4
1.2 Menu i mapa
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	Po wejściu do „Menu i mapa” wyświetli się serwis w postaci drzewa (drzewo jest zminimalizowane – wyświetla się strona główna). Aby wejść w interesującą nas gałąź serwisu i konkretną podstronę należy klikać w ikony z plusem a drzewo zacznie się rozwijać (Rys. 5).
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Rysunek 5
1.2.1 Utwórz lub usuń punkt konstrukcyjny
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Rysunek 6
Po kliknięciu na tę ikonę strona przeładuje się i gwiazdka zmieni kolor z czerwonego na czarny lub odwrotnie, gdy jest czerwona, strona nie jest widoczna w menu dynamicznym na stronie (menu dynamiczne opisane w punkcie IV.)
1.2.2 Tryb szybkiej edycji
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Rysunek 7
Ta opcja pozwala na wstawianie i modyfikację treści, zdjęć oraz grafik. Po kliknięciu w ikonę oczka dana strona otworzy się w nowym oknie. Jest ona podzielona na pola różnej wielkości (pola szablonu, z których zbudowana jest cała strona). Po kliknięciu w ikonkę (Rys.8) otworzy się w nowym oknie edytor treści strony (opis szczegółowy edytora w punkcie 3. Edytor).
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Rysunek 8
1.2.3 Edytuj
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Rysunek 9
Po kliknięciu w ikonę ołówka otworzy się nowe okno „Menu i mapa – edytuj pozycję menu”.

Panel ten służy do nazwania (w przypadku, gdy dodajemy nową podstronę do drzewa lub zmiany nazwy) podstrony w menu dynamicznym (pole zaznaczone na Rysunku 10 czerwoną obwódką). Pola poniżej mogą zawierać treść, lecz zdecydowanie odradzamy ich zmianę.
Jeśli chcemy zatwierdzić wprowadzone zmiany lub je anulować przechodzimy na dół strony i klikamy w jeden z przycisków „anuluj” lub „zapisz”. 
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Rysunek 10
1.2.4 Dodaj podstronę
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Rysunek 11
Klikając w ikonę strony z plusem otworzy się nowe okno (Rysunek 11) – dodajemy podstronę do fragmentu drzewa podstron, wprowadzamy nazwę i na dole strony zatwierdzamy klikając „dodaj” lub rezygnujemy klikając „anuluj”. Nowa podstrona utworzy nową gałąź wychodzącą ze strony, w której ikonę kliknęliśmy lub, jeśli dana gałąź już istnieje, dodana podstrona znajdzie się na dole tej gałęzi
Po dodaniu, strona pojawi się w określonym przez nas miejscu z nadaną nazwą. 
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Rysunek 12
W przypadku dodania podstrony, która znajduje się w szablonie pojawia się ona automatycznie w menu na stronach publicznych - przykład Rysunek 13 i Rysunek 14, jeśli nie pojawia się to link należy wprowadzić ręcznie.
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Rysunek 13
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Rysunek 14
Po dokonaniu zmiany i odświeżeniu strony (klawisz „F5” na klawiaturze lub Refresh/Odśwież w przeglądarce) otrzymamy menu powiększone o jedną podstronę.
1.2.5 Usuń
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Rysunek 15
Klikając w ikonę z koszem usuwamy daną podstronę – wyświetli się komunikat: „Czy na pewno usunąć?” – i dwa przyciski – „tak” lub „anuluj”. Uwaga – komenda ta usuwa stronę bezpowrotnie!!!  

1.2.6 Przesuń w górę
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Rysunek 16
Komenda ta przesuwa podstronę o jedną pozycję w górę względem podstron w danej gałęzi drzewa podstron i tylko w danej gałęzi. Przesuwanie możliwe jest tylko w obrębie jednego poziomu. 

1.2.7 Przesuń w dół
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Rysunek 17
Komenda ta przesuwa podstronę o jedną pozycję w dół względem podstron w danej gałęzi drzewa podstron i tylko w danej gałęzi. Przesuwanie możliwe jest tylko w obrębie jednego poziomu. 
1.2.8 Zmień pozycję
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Rysunek 18
Komenda ta służy do przesuwania podstrony o kilka pozycji. Aby przenieść wybrany element na wybrana pozycję klikamy w ikonkę "zmień pozycję". W wyniku tego pojawia się nowe okienko, w którym możemy wybrać nowe miejsce wstawienia podstrony.
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Rysunek 19
1.2.9 Ukryj/odkryj
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Rysunek 20
Klikając w ikonę żarówki wyłączamy lub włączymy widoczność strony – przy przekreślonej żarówce nie będzie się ona wyświetlać w Internecie – dostęp do niej będzie tylko przez panel edycji cms.
2 System News

System ten służy do umieszczania aktualnych wiadomości na stronach (np.: może to być strona główna lub podstrona do tego przygotowana – przykład Rysunek 21). Na tych stronach wyświetla się tytuł, data zamieszczenia i tzw. zajawka –  informacja skrótowa. Poniżej tych elementów znajduje się link „więcej”  lub „czytaj więcej”– po kliknięciu przenosi on do strony z pełną informacją. 
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Rysunek 21
Newsy (Aktualności) uporządkowane są w postaci listy chronologicznej, ustawionej w kolejności wprowadzania. Na stronie z publikacją najnowsze aktualności wyświetlają się na górze. Można zmienić parametry wyświetlania – ustawić ilość wiadomości wyświetlanych na stronie, stronnicowanie, czy lista ma zawierać newsy aktualne, archiwalne lub wszystkie, czy wyświetlane newsy mają być ustawione chronologicznie (według daty wprowadzania) czy losowo (Opis- ).  
Struktura grup newsów pokazana jest w panelu administracyjnym CMS w formie drzewka newsów, które rozwijać można za pomocą ikonki  „+”. Najechanie kursorem na daną grupę bądź news uaktywnia opcje, z których można skorzystać dla danego elementu.
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Rysunek 22
Newsy można podzielić na różne grupy tematyczne, ale mechanizm jest zawsze ten sam. Wiadomość w systemie news składa się z kilku elementów: tytułu, zajawki, treści, daty wprowadzenia wiadomości, daty publikacji, autora, słów kluczowych.             
2.1 Dodawanie nowego newsa (aktualności), tworzenie nazwy, kolejność, data publikacji i okres publikacji

Objaśnienie symboli graficznych:
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 dodanie rss, klikamy i na następnej stronie podajemy nazwę strony, na której prezentowane są newsy.
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 usunięcie grupy/newsa
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 edycja grupy news
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 dodanie podgrupy news
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 dodaj news
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 edytuj news

Aby dodać newsa do grupy należy kliknąć [image: image31.png]


 „Dodaj newsa”. Strona przeładuje się i pojawi się ekran z polem do wpisania tytułu. Po wpisaniu tytułu należy kliknąć „dodaj”. Informacja zostanie dodana i pojawi się na górze listy. Nowy news pojawi się na pierwszym miejscu o ile inny news nie ma wpisanej późniejszej daty wprowadzenia. 
Przykładowo stworzyliśmy newsa, który ma się pojawić za tydzień a datę jego wprowadzenia zmieniliśmy z dzisiejszej na datę w przyszłym tygodniu. Jeśli utworzymy następnie nowego newsa z dzisiejszą datą wprowadzenia to nowy news znajdzie się na drugim miejscu w liście newsów, chociaż na stronie publicznej będzie figurował jako pierwszy (najnowszy news będzie niewidoczny do daty publikacji). Sytuacja zmieni się za tydzień, w dniu startu publikacji newsa na pierwszym miejscu w naszej liście. 

Aby wprowadzić lub zmienić treści do aktualności należy kliknąć na [image: image32.png]


  „Edytuj newsa”.

W oknie otworzy się nowo dodany news. Załóżmy, że w niego kliknęliśmy. Jeżeli chcemy zmodyfikować już istniejącego to klikamy „Edytuj news” wybranego dowolnie newsa. Dla istniejącego już newsa pola będą zawierały treść, w przypadku nowego będą puste, za wyjątkiem pola Wprowadzono oraz Publikuj: 

System nadaje automatycznie datę i godzinę w chwili tworzenia wiadomości. Można wpisać dowolną datę i godzinę – zmieniając w ten sposób kolejność wyświetlania się nowości.

Publikuj – system standartowo tworzy okres publikacji wiadomości na okres miesiąca od daty publikacji. Można go zmodyfikować np.: jeśli informacja ma się ukazać dnia jutrzejszego to należy w polu „od” wpisać datę jutrzejszą, lub jeśli ma się ukazywać przez okres dwóch miesięcy należy zmienić datę w polu „do” na dzień, w którym publikacja ma się zakończyć. 
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Rysunek 23
2.2 Wprowadzanie treści zajawki i treści newsa

Treść w polu zajawki wpisujemy lub kopiujemy napisaną w innych narzędziach, bez ograniczeń, pamiętając, że tekst ten nie przyjmuje „enterów” tak jak MS Word czy notpad lub inne narzędzia do edycji tekstu – to znaczy, że tekst wyświetla się jednym ciągiem.

Aby wprowadzić tekst treści newsa należy kliknąć w: „edycja” aby wprowadzić informacje poprzez edytor wizualny. Można bezpośrednio wprowadzić je w polu pod linkiem.
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Rysunek 24
Słowa kluczowe są możliwe do odznaczenia jeśli dla grupy newsów zawierających dany news została przyporządkowana kategoria słów kluczowych. W celu wybrania kategorii słów kluczowych należy z poziomu listy newsów kliknąć ikonkę [image: image35.png]


 danej grupy i posłużyć się polem „Wybrana kategoria słów kluczowych:”

2.3 Grupy słów kluczowych (dodawanie, edycja, usuwanie)

W celu dodania nowej grupy słów kluczowych musimy wejść do panelu zarządzania słowami kluczowymi. Link „słowa kluczowe” jest widoczny w systemie news nad listą newsów.

Rysunek 25
Panel zarządzania słowami kluczowymi składa się z listy grup oraz słów kluczowych. Poniżej dostępna jest opcja „Nowa grupa słów kluczowych” gdzie po kliknięciu w link „tutaj” możemy zdefiniować własną grupę. 
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Rysunek 26
Po pojawieniu się nowego pola wprowadzamy nazwę.
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Rysunek 27
Chcąc wprowadzić do stworzonej grupy słowa kluczowe klikamy na link „edytuj grupę”

[image: image38.png]



Rysunek 28
Następnie kolejno:

1. Wybieramy link „Dodaj taga”

2. Wpisujemy swoje słowo kluczowe

3. Zatwierdzamy odnośnikiem „Dodaj”
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Rysunek 29
Po dodaniu widzimy nasze słowo, które możemy edytować lub usunąć. W ten sam sposób możemy dodawać do listy kolejne tagi.
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Rysunek 30
2.4 Zarządzanie kategoriami newsów.
W części publicznej istnieje możliwość wyświetlania newsów z wybranego miejsca. Uruchomienie ich na danej podstronie polega na edycji pola zawierającego aktualności i wybraniu odpowiednich ustawień z panelu zawierającego parametry listy newsów.
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Rysunek 31
Aktualności możemy grupować w większe jednostki za pomocą kategorii i podkategorii. Korzystamy z opcji wyboru „jeden”, „wszystkie”, „żaden” dla danej grupy, aby zarządzać wyświetlaniem aktualności w niej zawartymi.
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Rysunek 32
Mamy możliwość wyboru słów kluczowych, które dodatkowo filtrować będą newsy wybrane powyżej. Zaznaczone zmieniają kolor na czerwone, efektem jest lista newsów z grup wybranych powyżej zawierających słowa kluczowe wybrane poniżej.
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Rysunek 33
W tym polu możemy podać, ile newsów ma wyświetlać się na naszej stronie.
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Rysunek 34
Liczba, od której lista newsów jest dzielona na podstrony.
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Rysunek 35
W tym polu możemy wybrać, jakiego rodzaju newsy chcemy prezentować na wybranej podstronie:

- aktualne (okres publikacji newsa jest aktualny)
- archiwalne (okres publikacji newsa zakończył się)

- wszystkie (wyświetlane są wszystkie newsy, niezależnie od okresu publikacji newsa i stanu jego aktualności)
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Rysunek 36
Pole do ustawienia metody wyświetlania – według daty wprowadzania lub losowo. Zaznaczenie pola wyboru "Pokazuj panel wyboru daty" powoduje wyświetlenie na stronie z newsami formularza pozwalającego wyświetlać newsy w podziale na miesiące, w których zostały dodane.
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Rysunek 37
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Rysunek 38
W polu tym możemy wybrać podstronę, na której ma być wyświetlona rozwinięta wersja newsa – podstrona posiada w swoim szablonie odpowiednie pole do wyświetlania rozszerzonej treści newsa. 
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Rysunek 39
Gdy wszystkie parametry wyświetlania newsa są już ustalone zatwierdzamy przyciskiem „ok”
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Rysunek 40
3 Edytor treści
3.1 Edytor treści w Menu i mapa

Po wejściu w tryb szybkiej edycji (kliknięciu ikonki oczka dla wybranej przez nas podstrony), klikamy w symbol pola szablonu wskazany na Rysunku 43. Po kliknięciu panel edytora otwiera się w nowym oknie Rysunek – 44.
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Rysunek 41
3.2 Edytor treści w Systemie News

Po wejściu w edycję newsa kliknięcie w link „edycja”, otwiera się w nowym oknie edytor Rysunek -  45.
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Rysunek 42
3.3 Edytor treści - funkcje

UWAGA!!! Nie wolno wstawiać tekstów skopiowanych bezpośrednio z programu MS Word!!!

Należy skopiować tekst do programu Notepad/Notatnik, skopiować wklejony tekst, i następnie wkleić go do okna edytora lub użyć jednej z dwóch opcji służących do wstawiania tego typu tekstów
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 .

Uwaga - efekt formatowania tekstu i grafiki - tzn. czcionka, wielkość, kolor, odstępy, itd… możemy zobaczyć w docelowej formie tylko na stronie publicznej - edytor nie formatuje zgodnie ze stylami serwisu, służy do wprowadzania treści, nie do stylowania.

Po zakończeniu wstawiania zawartości do edytora należy zapisać wprowadzone zmiany przyciskiem „Wyślij” (Rysunek 46). Jeśli zamkniemy okno w inny sposób, wprowadzona przez nas treść nie zostanie zapisana. Po zapisaniu okno edytora zamknie się a strona odświeży się i zobaczymy wprowadzoną treść.
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Rysunek 43
Poniżej opisane są najistotniejsze wybrane funkcje edytora.

3.3.1 Edycja Tekstu objaśnienia
W oknie edytora nanosimy zmiany, pamiętając, że dokument jest edytowany on-line i ma postać dokumentu html. Można korzystać z możliwości edytora przy obróbce tekstu, lub też na zasadzie kopiuj -> wklej skopiować tekst sformatowany w innym edytorze tekstowym. Wszelkie formatowania tekstu, dokonane w edytorze, z którego kopiujemy, zostaną zachowane. 

Opcje dostępne w górnej części okna edytora mają te same funkcje, co funkcje w innych, popularnych edytorach tekstowych. 
	Akcja
	Ikonka
	Funkcjonalność
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	Źródło dokumentu
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	Wyświetlenie lub edycja źródła dokumentu (bardziej doświadczeni użytkownicy, znający HTML-a, mogą tu dokonać własnych usprawnień i poprawek, jeżeli możliwości edytora z poziomu „Edycji” są dla nich niewystarczające)

	Właściwości dokumentu
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	Zapisz
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	Zapisanie zmian. To samo co przycisk „Wyślij”

	Nowa strona
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	Wyczyszczenie okna edytora

	Podgląd
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	Podgląd wydruku okna edytora

	Szablony
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	Wstawienie predefiniowanego szablonu

	Wytnij
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	Wytnij zaznaczony tekst

	Kopiuj
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	Kopiuj zaznaczony tekst

	Wklej
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	Wklej tekst ze schowka systemowego

	Wklej jako czysty tekst
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	Wklej tekst z usuniętym formatowaniem

	Wklej z Worda
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	Wklej z Worda uprzednio skopiowany tekst z zachowaniem jego formatowania (dodatkowo zostają usunięte zbędne znaczniki)

	Cofnij / Przywróć
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	Cofnij lub przywróć ostatnio wykonane akcje 

	Drukuj
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	Drukuj zawartość okna edytora

	Sprawdź pisownię
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	Moduł nieaktywny.

	Znajdź
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	Znajdź szukany wyraz lub frazę

	Zastąp
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	Znajdź i zastąp wyraz lub frazę w tekście

	Zaznacz wszystko
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	Zaznacz cały tekst w okienku (zazwyczaj wykorzystywany przed skopiowaniem, wycięciem lub formatowaniem całej strony)

	Usuń formatowanie
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	Usuń formatowanie z zaznaczonego tekstu
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	Formularz
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	Stworzenie formularza. Należy wybrać nazwę, stronę do jakiej ma prowadzić oraz typ formularza.

	Pole wyboru (checkbox)
	[image: image80.png]



	Wstawienie pola wyboru do formularza.

	Pole wyboru (radio)
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	Wstawienie pola wyboru do formularza.

	Pole tekstowe
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	Wstawienie pola tekstowego do formularza.

	Obszar tekstowy
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	Wstawienie obszaru tekstowego do formularza.

	Lista wyboru
	[image: image84.png]



	Wstawienie listy wyboru do formularza.

	Przycisk
	[image: image85.png]



	Wstawienie przycisku do formularza.

	Przycisk-obrazek
	[image: image86.png]



	Wstawienie przycisku-obrazka do formularza.

	Pole ukryte
	[image: image87.png]fabl




	Wstawienie ukrytego pola do formularza.
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	Pogrubienie itd...
	[image: image89.png]]




	Pogrubienie, kursywa, podkreślenie, przekreślenie zaznaczonego tekstu

	Indeks
	[image: image90.png]



	Indeks dolny, indeks górny zaznaczonego tekstu

	Lista
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	Wstawienie/usunięcie numerowanej lub wypunktowanej listy

	Wcięcie
	[image: image92.png]



	Zmniejsz lub zwiększ wcięcie zaznaczonego tekstu

	Wyrównanie
	[image: image93.png]



	Wyrównanie zaznaczonego tekstu (do lewej, do środka, do prawej, wyjustowanie)

	Hiperłącze
	[image: image94.png]



	Wstawienie, edycja lub usuniecie hiperłącza na zaznaczonym tekście.

1. Wstawiając adres URL wybieramy protokół oraz wpisujemy w polu obok docelowy adres URL. W zakładce „cel” wybieramy miejsce, w jakim zostanie otwarte hiperłącze.

2. Tworząc link do pliku skopiowanego na serwer klikamy na przycisk „Przeglądaj”, dostajemy się w ten sposób do menadżera plików i tam wybieramy żądany plik. Z tego poziomu możemy również dodawać nowe katalogi i pliki do nich.

3. Chcąc utworzyć link do domyślnego programu pocztowego należy zmienić „Typ hiperłącza” na „Adres e-mail” oraz uzupełnić pola adresu i ewentualnie tematu i treści odpowiednimi danymi.

	
	[image: image95.png]



	

	Wstaw obrazek
	[image: image96.png]]




	Wstawianie obrazka z możliwością wyboru jego położenia, obramowania, wysokości i szerokości oraz dodatkowo linku, do jakiego prowadzi obrazek. Możliwy jest również upload nowego zdjęcia. Po wyborze tej opcji jesteśmy automatycznie przenoszeni do katalogu „grafika-edytor”, w którym znajdują się obrazki w naszym serwisie BIP.

	Wstaw flash’a
	[image: image97.png]



	Wstawianie flash’a z katalogu „flash-edytor” oraz możliwość jego wymiarowania. Możliwy jest również upload nowego flasha.

	Wstaw tabelę
	[image: image98.png]



	Wstawienie i edycja tabeli (ilość kolumn i wierszy, szerokość, wysokość, obramowanie, wyrównanie tabeli itp.)

	Wstaw poziomą linię
	[image: image99.png]



	Wstaw poziomą linię

	Wstaw emotikonę
	[image: image100.png]



	Wstaw emotikonę (np.: uśmiechniętą buzię, ikonę maila, zapaloną żarówkę)

	Wstaw znak specjalny
	[image: image101.png]



	Wstaw symbol / znak specjalny (znak handlowy, walutę itp.)
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	Styl
	[image: image104.png]Syl





	Wybór jednego z zadeklarowanych styli

	Formatowanie
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	Formatowanie zaznaczonego tekstu (Format, Czcionka, Rozmiar)

	Kolor tekstu
	[image: image106.png]



	Zmiana koloru czcionki zaznaczonego tekstu

	Kolor tła
	[image: image107.png]



	Zmiana koloru tła pod zaznaczonym tekstem

	Maksymalizuj rozmiar edytora
	[image: image108.png]



	Tryb pełnoekranowy (ponowne kliknięcie powoduje powrót do pierwotnego rozmiaru okna)

	O programie
	[image: image109.png]



	O edytorze tekstowym, licencja, o przeglądarce aktualnie używanej


Kończąc pracę z edytorem tekstowym, należy zapisać wszelkie zmiany i zamknąć okienko edytora. 
3.3.2 Linki

Aby stworzyć lub zmodyfikować tzw. Link – (odnośnik przenoszący na inną stronę, otwierający dokument lub plik) po zaznaczeniu tekstu klikamy na ikonę „Utwórz lub zmień Odnośnik”. Otworzy się okno „Menadżera odnośników”
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Rysunek 44
3.3.3 Link do zewnętrznej strony

Aby wstawić odnośnik do strony zewnętrznej wpisujemy go w pole „URL”, przykładowo www.maxus.com.pl .
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Rysunek 45
Po wpisaniu adresu zmiany zapisujemy przez przyciśnięcie przycisku „OK”

3.3.4 Wstawianie odnośnika do podstrony serwisu

Aby wstawić odnośnik, klikamy w przycisk „Hiperłącze” i z listy rozwijanej wybieramy "Adres wewnątrz serwisu".
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Rysunek 46
Z listy wybieramy podstronę, do której chcemy linkować, i zatwierdzamy klikają "OK”.
3.3.5 Wstawianie odnośnika do pliku

Aby wstawić odnośnik klikamy w przycisk „Przeglądaj”. 
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Rysunek 47
Otworzy się okno z repozytorium plików. Aby dodać plik do repozytorium plików należy kliknąć przycisk „Przeglądaj…” w tym okienku. Wybieramy z dysku naszego komputera plik, który chcemy dodać jako załącznik i klikamy "Otwórz".
Następnie klikamy przycisk "Upload", co spowoduje dodanie pliku do naszego repozytorium.
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Rysunek 48
Kolejnym etapem jest kliknięcie w nazwę pliku, który chcemy wstawić.
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Rysunek 49
Ostatnim etapem jest kliknięcie przycisku "OK." w okienku "hiperłącze".

3.3.6 Wstawianie zdjęć i grafik do treści strony

Aby wstawić lub edytować już wstawiony element graficzny w treść strony należy kliknąć w ikonę „Wstaw /edytuj obrazek”. 

[image: image116.png]Zrodko dokumentu
B[Z]u =)= x

St
&] Wiaéciwosci obrazka - Okno dialogowe strony sieci Web
Joim e il
Wazwaporaipod W1asciwosci obrazka
Intormacie o obrazku | Link | Upload | Zaawansanane
Qbecnie wibzny.
Adres URL —_—

o Kompietn = by dosten i
wezystkia]  Tekstzastgpezy Internet, aby
zisalizow

« Centiainy B patybiing
informac " 2 ~

o Jednoiitaf| S2erckose ac Lotem psum color st amet, corsectetuer acie |
funkcjona] Wysokosé adpiscing eit. Mascenas feugal consequat

. Mascenas melus, Vivamus diam purs,
Kazda 2 tych defi| Ranks iyttt o pmiast
prezeniowsc siah| (14005 poziomy rith rn iacul aquam,orci el euimod lentacje) res
generowanych e, sed omare massa mais sed vel. metrzrych fr
Informaci. Qdstep porony Hud et et i, Fuce i,
5 1 | temporid.curus ac, ulameorper rec, e,
S Sed oo, Crabiur molestie. Dus veit

i augue, condimentum a utices &, uctus i
Portale i 5 Do rtenesae spesse s, | [CY M
cechami

wstaw mirialurg 3 Al
 NSWIGRC oo i gov plfaddons/FCKeditorfedto @) Internet





Rysunek 50
Następnie klikamy w przycisk „Przeglądaj” (Rysunek 53). Jeśli plik jest w naszym repozytorium, klikamy w jego nazwę. Jeśli nie, najpierw dodajemy go do naszego repozytorium plików.
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Rysunek 51
Po kliknięciu w nazwę obrazka w okienku właściwości obrazka pojawi się jego adres. Po kliknięciu w przycisk "OK" obrazek zostanie dodany do naszego edytora.
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Rysunek 52
Możemy ustawić parametry tekstu zastępczego, ramki, odstępów, wyrównań. Jest możliwość wstawienia obrazka jako miniaturki linkującej do większego zdjęcia. Po upewnieniu się, że wszystkie dane zostały wprowadzone klikamy przycisk „ok”, który wstawi określone przez nas zdjęcie do edytora wizualnego.
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Rysunek 53
3.3.7 Tabele

Aby wstawić tabelę do treści strony należy kliknąć w ikonę  [image: image120.jpg]


 , wypełnić w okienku dane dotyczące wstawianej tabelki, a następnie zatwierdzić przyciskiem "OK".
[image: image121.jpg]=lolx]

|
WYSLI
5] Ziédko dokumentu o o | ¢h 2 |E 2
B|7 U | x ea s
s -] Fomet [Nagtowsk 2 || Czciorka [Aia -] Rozniat lag
Nasza oferta a
3 Wiasciwosc tabeli - Okno dialogowe st _..ysieci Web
Odpowiadamy na py! Wilasciwosci tabeli |
Liczbawierszyr[3 Szerckos [200  [pksele <.
Jak zapewnié st Licaba kol [2 Wysokost: pksele
ot ok [T s | !
O sukcesie serwisu | Wwni: [GaRuE]  Magies wesrsiay kembiee [T ] i

dzialania z nim zwiaz ™+

Podsumowarie:

Zawartost (akualnos | czeste

Nawigacja (nuicyna, zasada I — i

Funkejonalnos (infarmacyjna
Projo orafieny (5o o s tes s esing s compl @ Trtemet.
Promacja, ktérej gtéwnym elernentem jest pozycjonowanie

Fo przsanalizowaniu zakresu dziatalnose i og6inych wymagari Kisnta oraz strukiury oczekiwane; informacii publikowans) w
serwisie WA oraz udostepnians; funkcjonainosci, prygoiujemy proponowany ukiad menu nawigacyjnego zapewniajacego
tatwy, intucyiny dostep do wszystiich najwaznisjszych sekeli informacyjnych i funke serwisu WA,

" Zaleca sig uploadowanie (dodawanie plikow) plikow bez natodowych amakow w nazwiel W wynilcs dodania plicy 2 narodowyni znakami
w nazvie, moga wystapic bledy.

i

I@Gmwe [ B[
_— T e T T T

Internet





Rysunek 54
W oknie tym ustawiamy ilość wierszy, kolumn, szerokość, kolor tła, wielkość obramowania (odstęp od krawędzi wewnętrznej pojedynczego pola tabeli a jego zawartością wyrażony w pixlach), odstęp między komórkami (odstęp pomiędzy poszczególnymi polami tabeli wyrażony w pixlach), wysokość tabeli (nie należy tego używać, jeśli nie jest to konieczne, – jeśli nic nie jest wpisane tabela sama dopasuje swoją wysokość do zawartości), oraz ramka – grubość Obramowania ( zero – jest niewidoczne , 1,2,3…- Obramowanie zewnętrzne jest grubości 1,2,3,… pixli).

Po ustawieniu parametrów tabeli przyciskamy przycisk „OK.”. 
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Rysunek 55
Jeśli chcemy zmodyfikować wprowadzone dane dotyczące tabelki, klikamy w nią, a następnie klikamy w ikonkę [image: image123.jpg]


 Pojawia się nam okienko właściwości tabelki, gdzie możemy edytować część z jej właściwości.
W przypadku, gdy chcemy modyfikować wiersze, kolumny, lub komórki klikamy prawym przyciskiem myszy na tabelce. Menu kontekstowe umożliwia nam modyfikacje tych właściwości tabelki.
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Rysunek 56
4 Galeria

4.1 Tworzenie struktury galerii

Do galerii przechodzimy za pomocą linka w menu głównym. Przechodzimy do listy galerii poprzez ikonkę jak poniżej.
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Rysunek 57
Najpierw tworzymy strukturę galerii.
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Rysunek 58
Nadajemy jej nazwę i zatwierdzamy przyciskiem „dodaj galerię”
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Rysunek 59
Gdy galeria już istnieje dodajemy kategorię dla przyszłej grupy zdjęć.
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Rysunek 60
Tworzoną strukturą galerii możemy zarządzać przyciskami umożliwiającymi nam przesuwanie kategorii w górę, w dół, dodawanie oraz usuwanie ich. Chcąc dodać zdjęcie wykorzystujemy ikonkę lupy.
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Rysunek 61
Aby dodać obrazek należy otworzyć okno uploadowania plików. Zaznaczamy czy chcemy, aby obrazek pojawiał się na początku czy na końcu spisu. Wybieramy obrazek poprzez „przeglądaj” z komputera i zapisujemy zdjęcie.

[image: image130.jpg]FI9)

Nazwa kategori

v

Brak obrazkén w tef ketegori, Aby dodaé obraz:

| @ nttp: Imaxus-test cms-testing maxus.com.pl - .- [~

Uploadowanie pliku

"Wblerz ik, Kiry cheialbys umiescié wwybranel kategori. Miniatura
obrazu zostanie stvorzona auomalycznie, & sam obrazek zostanie.
przeskalowany do odpowiednich rozmiardw.

Obrazek ma zostaé dodany:
Ona poczatky,
© na koficu.

Wbierz obrazek do dodania:

] Gboow) @ @ omizootank © ©





Rysunek 62
Wczytany obrazek znajduje się w utworzonym wcześniej przez nas katalogu. Kiedy jest ich więcej przydatna okazuje się być opcja:
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 przesuwania obrazka w grupie oraz
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 usuwanie obrazka.

Przycisk:
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 uruchamia tryb przenoszenia zdjęć, musimy wtedy pamiętać o przycisku
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 którym akceptujemy naniesione zmiany. Po ustawieniu kolejności wyświetlania
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 wracamy do edycji zdjęć.

4.2 Wstawianie galerii na stronę
Otwieramy „Menu i mapa”. Podstronie, która ma być galerią ustawiamy szablon galerii. Wybór szablonu odbywa się poprzez kliknięcie ikonki ołówka przy danej podstronie, w „Wybór szablonu strony odznaczamy”: „sam wybiorę szablon!” oraz szablon z listy, który jest przygotowany do działania galerii. Zatwierdzamy przyciskiem „Zmień”.
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Rysunek 63
Następnie edytujemy obszar pola galerii. Otwiera nam się okienko właściwości galerii. Wybieramy z listy stworzoną przez nas wcześniej galerię, wybieramy „ustaw”. Jeżeli ustawialiśmy różne wersje językowe wybieramy określony z „język podpisów”. Ustawiamy kategorię do wyświetlania i zapisujemy ustawienia.
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Rysunek 64
Podstrona wyświetla obrazki z galerii i katalogu podanego przez nas we właściwościach. Teraz operując na panelu galerii omawianym wcześniej, automatycznie zmieniać się będzie zawartość podstrony galerii w części publicznej.

5 Zmiana hasła

Zmiana hasła jest możliwa po wybraniu opcji „Użytkownicy”. Należy otworzyć okno „Użytkownicy – edytuj użytkownika” poprzez ikonkę ołówka przy danych użytkownika. Możemy zmienić dane dotyczące imienia nazwiska oraz hasło dostępu do panelu cms. Hasło musi się składać, z co najmniej jednej cyfry, małej litery, dużej litery oraz znaku specjalnego (np.: !,#,*) przy czym musi być nie krótsze niż ośmioznakowe.
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6 Użytkownicy
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Edycja właściwości pola wyświetlającego listę aktualności
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